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ESCOLA SECUNDARIA AFONSO LOPES VIEIRA

Acesso ao portal OFFICE365

O presente manual tem como objetivo documentar todos os passos
necessarios para o acesso ao portal OFFICE365 e formas de
recuperar a palavra-passe.
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Iniciar acesso ao portal OFFICE365 da ESALV

Aceda ao portal OFFICE365 da ESALV através do link http://portal.esalv.edu.pt.
Introduza o email completo (neste caso, 00000@esalv.edu.pt) e pressione o botao “Seguinte”.

e - o Xx

B Microsoft

Iniciar sessdo

00000@esalv.edu.pt

B2 Microsoft

€ 00000@esalv.edu.pt

Introduzir palavra-passe

Iniciar sessao
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Apos introduzir a palavra-passe que recebeu serd pedido para atualizar a palavra-passe.

BY iniciar sessdo na sua con X e = o X

& | @ Seguro | hitps//loginmicrosoftonline.com o % g i

B Microsoft

00000@esalv.edu.pt

Atualize a sua palavra-passe

Tem de atualizar a sua palavra-passe porque estd a
iniciar sessao pela primeira vez ou porque a palavra
passe expirou.

Iniciar sessao

A palavra-passe nao pode conter o ID de utilizador e tem de ter 8 a 16 carateres com, pelo menos, trés
das seguintes opgdes: letras maitsculas, letras minusculas, nimeros e simbolos.
Caso a palavra-passe ndo respeite estas condigdes surgira a seguinte imagem.

¥ iniciar sess3o na suacon X e = S S

¢ C | @ Segu ttps://login.microsoftonline.com o | g i

B Microsoft

00000@esalv.edu.pt

Atualize a sua palavra-passe
salizar a sua palavra

30 pela primeira vez ou pc
rou.

Iniciar sessao
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Acesso a rede minedu

Se a palavra-passe escolhida respeitar as condi¢des referidas, surgird a seguinte imagem.

De seguida, pressione o botdo “Seguinte”:

..
g

& C | @ Seguro | hitps//loginmicrosoftonline.com

B¥ Microsoft

Iv.edu.pt

Mais informagdes necessarias

ais informagdes para manter

€ C ase tips/account activedirectory windowsazure.com

Nnao perca O acesso a sua conta
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Caso opte pela configuracao de autenticagdo por telefone, surgird a seguinte imagem.
Introduza o seu nimero de telemovel e pressione o botdo “enviar-me um SMS”.

/[ ntopercavacessoasu: % '\ (-]
€ ¢ | & Sequro | hups//accountactivedirectorywindowsazure.com/passwordreset/register aspx?client-request-id=1d97 aBee-f7if-4004-adBa-29524d331 598 &sspr ale

B2 crosot 00000@esalv.edupt ?

ndo perca o acesso & sua contal

©2018 Microsoft  Infarmagges juridicas | Privacidade

Q
< +1425-409-2626

875198
Utilize este codigo paraa
verificagdo do Microsoft

6 min

= Enviar mensagem
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ESCOLA SECUNDARTA AFONSO LOPES VIEIRA

Introduza o cédigo de verificacdo e pressione o botdo “verificar”.

néo perca o acesso A5 X

‘account.activedirectary windowsazure.com
pesa Pt

Ca O acesso a sua conta

Apo6s concluida a verificagdo, pode avangar pressionando o botdo “concluir”. Desta forma, podera

recuperar a palavra-passe usando o telemovel.

6/17
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ESCOLA SECUNDARIA AFONSO LOPES VIEIRA

Pode, também, proceder a configuracdo de autenticacdo por email. Neste caso, surgird a seguinte
imagem.
Introduza um email valido e pressione o botdo “enviar-me correio eletronico”.

[ nioperca o acesso dsuz %
€ €| @ Sequr account.activedirectory.windowsazure.com 1 1 &

nao perca o acesso a sua conta

enviar-me cormeio eletrénica

Seré enviado, para a caixa de email, um email com o cédigo de verificagao.

[ ndopercacacessodsus X ) 1 Codigo de verificagio oo X e

<« C' | @ Seguro | https/mail.google.com ® g i

= M| Gmail Q rre - EI + . |

« B 0 % & 0 B » o
F Compor
O cixade catrade Cédigo de verificagdo do e-mail da conta Escola Secundaria Afonso Lopes Vieira Calxs de entrada * & B
Mn:losu‘ﬂ Online Services Team <rv servicesteam; flonline.corm " # o
=
a M Asimagens ndo estdo apresentadas. Apresentar as imagens abaixo - Apresentar sempre imagens de msonlineservicesteam@microsoftonline. com
+
§ - Verifique o seu enderego de correio eletronico
R
. Obrigado por verificar a conta de 00000 @esalv.edu pt
. O sseu cédigo é: 751528
.
- E
.
- emacisate | ormacsesLegas
.
=
& 4 Responder ® Encaminhar
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Introduza o cddigo de verificagdo e pressione o botao “verificar”.

ndoperca 0 acessa dsu: X P Codigo de verificaciode X e o X
€ > Cla account activedirectory:windowsazure.com 1 &
; ?
130 perca o acesso a sua conta

Apo6s concluida a verificagdo, pode avangar pressionando o botdo “concluir”. Desta forma, podera
recuperar a palavra-passe usando o telemovel e/ou o email. No entanto, basta configurar apenas 1
opcao.

1 de setembro de 2018 8/17



\C

ESCOLA SECUNDARIA AFONSO LOPES VIEIRA ACeSSO é. red e m i n ed U

Caso tenha excedido o tempo de inicio da sessdo, introduza a palavra-passe personalizada (atual) e
pressione o botao “Iniciar sessao”.

iniciar sessdo na sua con X (M Codigo de verificagdo d X e - o X

Gi C | @ Segu ttps://login.microsoftonline.com v o~ % i

B¥ Microsoft

& 00000@esalv.edu.pt

Introduzir palavra-passe

Iniciar sessdo

& C | @ Sequo | hitps//wwwoffice.com %@ i

22 Microsoft X

Seja mais produtivo nas aulas com
as ferramentas do Office 365

.
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Pressione o seguinte botdo e defina o fuso horério do calendério.

0 oo s \ TR
B “ T ° ‘Q B =2

Boa tarde, Utilizador £ . Boa tarde, Utilizador

Aplicacges

-~
(Y
§

I’

Deveréa escolher o seguinte fuso horario.

& Outlook x e

& @ | @ sequo | httpsy/outiookoffice.com ) . . Jd1#authRedirect=t &

portugués (Portugal)

(UTC+00:00) Dublin, Edimburgo, Lisboa, Londres

@ Guardar

Esta tudo pronto para comegar a usar o OFFICE365 da ESALV. Bom trabalho!
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Recuperar a palavra-passe de acesso ao portal OFFICE365

Aceda ao portal OFFICE365 da ESALV através do link http://portal.esalv.edu.pt.
Introduza o email completo (neste caso, 00000@esalv.edu.pt) e pressione o botao “Seguinte”.

B Microsoft

Iniciar sessdo

00000@esalv.edu.pt

B2 Microsoft
€ 00000@esalv.edu.pt

Insira a senha
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Introduza o seu email (neste caso, 00000@esalv.edu.pt) e copie os carateres da imagem apresentada.
De seguida, pressione o botao “Avancar”.

% Redefinigo de Senha Or X e - o x

€ > C | Seg t passwordreset microsoftonline.com w g i

Microsoft

Voltar para sua conta

€ 3 Case tps://passwordreset m;

Microsoft

Voltar para sua conta

etapa de verificagio 1
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Serd enviado, para a caixa de email, um email com o cddigo de verificagdo.

P% Redefinigdo de Senha O X /' M codigo de verficagdo do X

« C | @ Seguro | hitps:/mail.google.com/mai

= M Gmail Q  Pesquisar corre . # 0 IR

€« O 0 § =2 e D ® e & .
F  Compor
O Gaisa de catrada codigo de verificagdo do email da conta Escola Secundaria Afonso Lopes Vieira < a8 B
Microsoft Online Services Team <msonlineservicesteam@microsoftonline.com: 5 $0 fr & )
a -
2 P Asimagensnio estéio apresentadas. Apresentar as Imagens abaixo - Apresentar sempre imagens de msonlineservicesteam@microsoftonline.com
+
| — Verifi d d il
erinque o seu enderego de emall
& cm—
. Obrigado por verifica alyedu pt
- 0 seu codigo &: 834092
-
Sincer: nte,
= A equipe do Azure Active Directory
-
P ool
.
=
& Responder ® Encaminhar
s B

i 9 2 mensagens eliminadas nesta conversa. Ver mensagens ou eliminar definit

b

Introduza o cédigo de verificacdo e pressione o botdo “Avangar”.

P Redefinigio de Senha Or x Y P codigo de verificagdo do X e - o X
« C' | @ Seguro | https//passwordreset microsoftonline.com; &
Microsoft

Voltar para sua conta

etapa de verificagio 1 > escolher uma nova senha
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De seguida, devera introduzir uma nova palavra-passe.
A palavra-passe nao pode conter o ID de utilizador e tem de ter 8 a 16 carateres com, pelo menos, trés
das seguintes op¢des: letras maitsculas, letras mintusculas, nimeros e simbolos.

Serha 0 x ' I codigo de verificagio do X =]

<« C | @ Sequ ttps://passwordreset microsoftonline.com, y 45Sh 1. % | @ 1}

Microsoft

Voltar para sua conta

tapa de verificag escolher uma nova senha

Concluir

Terminou o processo de recuperacao da palavra-passe. Parabéns!

P Redefinigio de Senha Or x Y P codigo de verificaggo do X e = B X
¢« C | @ Seq tips:// passwordreset microsoftonline.com o v & i
Microsoft

Voltar para sua

@ Sua senha foi redefinida
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Caso tenha configurado a recuperacdo através do telemovel, selecione a segunda opgdo, introduza o
numero de telemovel e pressione o botdo “Enviar SMS”.

/W% Redefiniio de Senha Or % '\ e - o x

€ & C | & Sequro | hups//passwordreset microsoftonline.com/7ru=https%3a%219%2flogin microsoftonline.com362fcommonS62ireprocessH%3fcd3d QIAXWSO2_TUACFAGCULYVKYOERDVGQENIrp-pazrkdSShHedRIOOM... ¥ | @ &

Microsoft

Voltar para sua conta

etapa de verificagio 1> esc

[+ | 29°C F 9 % 66% 22/081815:17

< +1425-409-2623

889714
Use este cadigo para a verificagdo
de Escola Secunddria...

Agora

@ |Enwar mensagem
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Introduza o cédigo de verificacdo e pressione o botdo “Avancar”.

€« C | @ Sequ ttps://passwordreset microsoftonline.com, y 45Sh 1. % | @ 1}

Microsoft

Voltar para sua conta

etapa de verificaciio 1 > escolher ums

De seguida, deverd introduzir uma nova palavra-passe.
A palavra-passe ndo pode conter o ID de utilizador e tem de ter 8 a 16 carateres com, pelo menos, trés
das seguintes op¢des: letras maitsculas, letras mintusculas, nimeros e simbolos.

<« C' | @ Seg t passwordreset microsoftonline.com w g i

Microsoft

Voltar para sua conta

etapa de verificaa > escolher uma nova senha

Concluir
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Terminou o processo de recuperagdo da palavra-passe. Parabéns!

% Redefinicdo de Senha O X e - o x

& C | & Seguro | hitps/passwordreset microsoftanline.com 4 - % &

Microsoft

Voltar para sua conta
@ sua senha foi redefinida
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